Zarzadzenie Nr OR.120. 7/ 2014
Starosty Opolskiego

z dnia 4 marca 2014 r.
w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat.

Na podstawie art. 3 ust.1, art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 14 iart. 15 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.)

§1

Ustala sig tryb i sposob zalatwiania w Starostwie Powiatowym w Opolu, zwanym dalej
»Starostwem”, spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek o
udostepnienie informacji publicznej.

W

§2

. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej ztozony w Starostwie podlega rejestracji

w rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez
Wydzial Organizacyjny.

.

Rejestr prowadzi-imiennie wyznaczony pracownik, ktéry ponosi odpowiedzialnos¢ za
terminowos¢ i rzetl%qs’c’ realizacji wniosku.

. Po otrzymaniu wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej wniosek kieruje si¢ do

wlasciwego wedlug kryteriow merytorycznych Naczelnika Wydzialu lub osoby
zajmujacej samodzielne stanowisko w Starostwie.

. Naczelnik Wydziatu merytorycznego, lub pracownik wyznaczony weryfikuje informacje

oraz dokumenty i na ich bazie przygotowuje informacje¢ lub projekt odpowiedzi.

. Projekt odpowiedzi przedktadany jest Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego lub osobie

wyznaczonej w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku.

Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego, lub osoba wyznaczona przedklada projekt
odpowiedzi Staroscie, lub osobie upowaznionej w terminie 12 dni od dnia wplywu
wniosku do Starostwa.

Jezeli udzielenie informacji lub opracowanie projektu odpowiedzi wymaga wspéldziatania
dwoch lub wigcej Wydzialow, Naczelnik kazdego z nich przygotowuje projekt
odpowiedzi w ramach zakresu zadan Wydziahu i przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego
w celu udostgpnienia informacji zbiorcze;j.

§3
Informacja publiczna udost¢pniana jest bezplatnie z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

W przypadku zgdania przez wnioskodawce udostgpnienia informacji publicznej w formie
w wyniku ktorej Starostwo ma ponie$¢ dodatkowe koszty moze by¢ pobierana optata w
wysokosci odpowiadajacym tym kosztom.

Wysoko$¢ oplaty pobranej od wnioskodawcy z tytulu kosztow:
1) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A4 wynosi 0,20 zi. brutto,
2) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A3 wynosi 0,30 zi. brutto,
3) wykonanie wydruku 1 strony formatu A4 wynosi 0,20 zl. brutto,
4) przeniesienie informacji na ptyte CD wraz z no$nikiem, bedaca wlasnoscia
Starostwa wynosi 1,00 zi. brutto.



4. W terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku Wydzial Organizacyjny powiadamia
wnioskodawce o wysokosci oplaty. Do ustalenia wysokosci optaty naleznej zobowigzany
jest Naczelnik Wydziatu merytorycznego.

5. Wplaty naleznej optaty Wnioskodawca dokonuje na rachunek bankowy Starostwa
wskazany w pi$mie informujacym Wnioskodawcg o koniecznosci wniesienia
w/wymienionej oplaty.

6. Kontrole wniesienia optaty za udostgpnienie informacji publicznej sprawuje Naczelnik
Wydziatu Organizacyjnego.

7. Jezeli Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia dorgczenia powiadomienia nie wniesie
oplaty za udostgpnienie informacji publicznej, Starostwo udostgpnia wnioskowang
informacje publiczna wraz z informacja o koniecznosci wniesienia opfaty stanowiacej
zwrot kosztéw zwiazanych ze sposobem udostepnienia lub konieczno$cia przeksztaicenia
informacji publiczne;j.

§4
W przypadku, gdy wnioskodawca Zada ,,udostgpnienia informacji publicznej potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem”, zawiadamia si¢ wnioskodawceg iz dokument opatrzony pieczegcia

,, za zgodno$é z oryginalem” w istocie jest odpisem stad jego udost¢pnienie nie podlega
przepisom o dostgpie do informacji publicznej.

§5

Nadz6r nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§6
Traci moc Zarzadzenie 47/02 Starosty Opolskiego z dnia 15 marca 2002r. w sprawie
wysokosci pobieranych optat za udostepnianie informacji publicznej w sposéb wskazany we
whniosku za zainteresowanego i Nr I1/12/03 Starosty Opolskiego z dnia 20 czerwca 2003r. w

sprawie procedury zalatwiania spraw z zakresu dostgpu do informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Opolu.

§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001roku o dostgpie do informacji publicznej ( Dz. U z 2001r. Nr
112, poz. 1198 z p6zn. zmianami).

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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